
CITY PLAZA

PORT HALL  
PORT STUDIO

ご利用案内

注意事項

ご使用料金

CITY PLAZA
まちづくりプラザ

面積 9:00 - 17:00 4 時間 1時間延長

・東京ポートシティ竹芝　オフィスタワー 3階
　全面屋内スペース
・名称　　　まちづくりプラザ（ CITY PLAZA ）
・面積 　　約 162 ㎡
・天井高　　4m　
・耐荷重　　300 ㎏ / ㎡

＜搬出入について＞

約 162 ㎡

※撮影でのご利用の場合には、別途撮影手数料がかかります。
※ご予約時間には、設営・準備から撤去・原状復帰までの時間を含みます。
※キャンセル規定につきましては、別紙使用規約をご参照ください。

※税別料金

※搬出入、設営撤去も上記時間内のみでのご使用となります。

￥80,000 ￥56,000 ￥12,000

ご使用可能時間

概要

・無線 LAN　ビル全館共用のWifi が無料でご利用いただけます。
・有線 LAN　お部屋単独の回線がご利用いただけます。（利用料金：1日￥30,000）
　　　　　　NUROアクセススタンダード（上り最大 1Gbps/ 下り 2Gbps）

インターネット環境

・天吊プロジェクター
・天吊スクリーン 150 インチ
・ワイヤレスハンドマイク×1、ピンマイク×1、有線マイク×1
・机　　Φ770　10 台
　　　　Φ600　 7 台
・イス　47 台 （W655×D655×H855、SH×450）
・電源
・パントリー
※設備備品はすべて無料でご利用いただけます。

設備

＜原状復帰について＞

・机とイスの設置、撤去につきましては、すべてお客様にお願いしております。
　ご希望のレイアウトにはお客様自身で設置して頂き、ご利用が終わった後は必ず指定の位置にすべて戻してください。
　原状復帰までのお時間をご予約時間としてお申込みください。

・１階ポートホール裏の荷捌き場をご利用ください。
　車両サイズ：車高 3.2m 以下 / 車長 7.0m 以下 / 車幅 3.0m 以下　※こちらのサイズを超える車両の場合はご相談ください
・3階への搬出入の際、台車の使用制限がございます。ノンマーキングタイヤ、またはエアー台車のみ使用可能です。
　お持ちでない場合は、レンタル台車をご利用ください。（20 分／ 100 円）

7：00 ～ 20：00 　（土日祝日問わず）
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ご使用までの流れ
CITY PLAZA ご予約受付期間 ご使用日の前月 1日から 2週間前まで

ご希望日程に空きがございましたら、仮予約をいたします。仮予約期間は 7日間です。
（仮予約期間がご使用日の 2週間前を過ぎてしまう場合は、ご使用日の 2週間前までが仮予約期間となります。）
仮予約期間内に、ご使用の有無をご判断いただき会場運営者までご連絡ください。

ご使用可能時間

※但し平日の 10：00 ～ 14：30 を除く

一般のご利用につきましては、ご使用日の前月 1日から 2週間前までのお問い合わせをお受けいたします。
それ以前の期間は、まちづくりに資する活動と判断された場合のみご案内させて頂きますので、ご了承ください。

申込期間外まちづくりに資する活動のみ優先申込可能

前々月末日 2週間前 ご使用日

まちづくり活動優先申込期間
一般のお問い合わせを受付

7：00 ～ 20：00

通常申込期間お問い合せ

仮予約

決定・申込

打合せ

ご使用日当日

残金お支払い

ご予約金お支払い

「使用申込書」をメール、または FAX にて送付いたします。
必要事項をご記入・ご捺印の上、返信期日までにご返送ください。こちらの受理をもちまして、使用契約成立といたします。

ご予約金（会場使用料金の全額）の請求書を送付いたします。
15 日以内に指定口座へお支払いください。なお、使用契約が使用日より 15 日未満の場合は、使用開始日の前日までにお支払いください。

マニュアルやプログラム、会場設営、使用備品、搬出入計画、来場者誘導などの催事運営について、会場運営者と事前に必ずお打合せください。
また、各所への申請手続きや、当ビル利用における必要な申請書類などの提出をしていただきます。

使用者の責任担当者は、ご使用期間中、必ず常駐し、安全な運営に万全の配慮を講じてください。
会場運営者より指示があった場合は必ずそれに従ってください。

ご予約金を除いた残額（設備料、飲食費など）が発生した場合、催事終了後に　請求書を送付いたします。
ご使用終了後 15 日以内に指定口座へお支払いください。
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レイアウト図面
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Restaurant東京都産業貿易センター
浜松町館
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電源図

コンセント 100V  20A  2 口

線が繋がっている箇所は同回路
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搬入口 2

荷捌き場

CITY PLAZA への搬出入

1階荷捌き場から、B1・B2 エレベーターで 3階へ
車両サイズ：車高 3.2m 以下 / 車長 7.0m 以下 / 車幅 3.0m 以下

※3階 CITY PLAZA では台車の使用制限がございます。
ノンマーキングタイヤ、またはエアー台車のみ使用可能です。
お持ちでない場合は、レンタル台車をご利用ください。（20 分／ 100 円）

※荷捌き場の利用には事前申請が必要になります。
　ポートホールの搬出入申請と同様の手続きとなりますのでご確認ください。

1600

2300

1000
1500

2100

B1・B2 号機
総積載量 1,000kg

エレベーターサイズ

B1・B2EV
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機材使用方法

映像機材の使い方

③AV卓左下の『主電源』を押して電源を入れる
 
④AV 卓の左側にあるパッチ盤にHDMI ケーブルを差し込み、
　ケーブルと PCを繋ぐ

⑤　AV卓上部の『外部入力パネル』ボタンを押す
　　※オレンジ色に点灯されると映像が投影されます

①リモコン（白）の電源ボタンを
　プロジェクターに向けて押して、起動させる

②リモコン（黒）のDOWNボタンを
　スクリーンに向けて押して、降下させる

①プロジェクター

　　リモコン

②スクリーン

　　リモコン

AV 卓

PC 音声
ピンハンド

ワイヤレス有線MIC CDプレーヤ

ーご使用可能なマイクー
　・ワイヤレスハンドマイク×1
　・ワイヤレスピンマイク×1
　・有線マイク×1
 　※ワイヤレスマイクを使用する際は、
　 　右図のように事前に充電してからご使用下さい

パントリ ーの柱部分にスイッチがございますので、
そちらで点灯・消灯を行ってください

ご利用が終了されましたら、必ず全ての電源を落としてください

音響機材の使い方

照明機材の使い方

③

④

⑤

ー音量調節ー
　つまみを回して音量の調節をします
　※推奨レベルは黄色いシールの位置

・プロジェクターの電源を切り、スクリーンを上にあげる
・マイクやリモコンをもとの位置へ戻す
・AV卓の主電源を切る


